
 

 
 
 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 
О ЗАЩИТЕ, ХРАНЕНИИ, ОБРАБОТКЕ И ПЕРЕДАЧЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ ОБУЧАЮЩИХСЯ (ВОСПИТАННИКОВ) 

в Государственном бюджетном дошкольном образовательном учреждении детский сад 

№ 52 Фрунзенского района Санкт-Петербурга  

 
 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Положение о защите, хранении, обработке и передаче персональных 

данных обучающихся (воспитанников) (далее – Положение) в Государственном бюджетном 

дошкольном образовательном учреждении детский сад № 52 Фрунзенского района                           

Санкт-Петербурга (далее – ГБДОУ детский сад № 52) разработано  в соответствии с:  

Конституцией Российской Федерации;  

Трудовым кодексом Российской Федерации;  

Федеральным законом от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»; 

Федеральным законом от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», 

Федеральным законом от 29.12.2012 года;  

№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

Статья 24 Конституции Российской Федерации; 

Трудовым кодексом Российской Федерации; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 г № 687                            

«Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных  данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211                               

«Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, 

предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных». 

Уставом ГБДОУ детский сад № 52; 

Иных нормативных правовых актов Российской Федерации. 
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1.1. Цель Положения –  определение порядка обработки персональных данных, обеспечение 

защиты прав и свобод воспитанников в ГБДОУ детский сад № 52 при обработке их персональных 

данных, а также установление ответственности должностных лиц, имеющих доступ                                     

к персональным данным воспитанников ГБДОУ детский сад № 52, за невыполнение требований 

норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных. 

Субъект персональных данных - обучающийся (воспитанник) ГБДОУ детский сад № 52,                   

к которому относятся соответствующие персональные данные.  

Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию                       

по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей. 

1.3. Персональные данные - любая информация, относящаяся к определенному                            

или определяемому на основании такой информации физическому лицу (субъекту 

персональных данных), в том числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место 

рождения, адрес, семейное положение и другая информация. 

1.4. Обработка персональных данных – любые действия (операции) или совокупность 

действия (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 

распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение 

персональных данных. 

1.5. Конфиденциальность персональных данных - обязательное для соблюдения 

назначенного ответственного лица, получившего доступ к персональным данным субъектов 

персональных данных, требование не допускать их распространения без согласия субъекта 

персональных данных или иного законного основания. 

1.6. Распространение персональных данных - действия, направленные на передачу 

персональных данных определенному кругу лиц (передача персональных данных)                            

или на ознакомление с персональными данными неограниченного круга лиц, в том числе 

обнародование персональных данных в средствах массовой информации, размещение                          

в информационно-телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к персональным 

данным каким-либо иным способом. 

1.7. Использование персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц: 

использование персональных данных - действия (операции) с персональными данными, 

совершаемые должностным лицом ГБДОУ детский сад № 52 в целях принятия решений                     

или совершения иных действий, порождающих юридические последствия в отношении 

субъекта персональных данных либо иным образом затрагивающих их права и свободы или 

права и свободы других лиц; 
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блокирование персональных данных - временное прекращение сбора систематизации, 

накопления, использования, распространения персональных данных субъектов персональных 

данных, в том числе их передачи; 

уничтожение персональных данных - действия, в результате которых невозможно 

восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных 

данных субъектов персональных данных или в результате которых уничтожаются 

материальные носители персональных данных субъектов персональных данных; 

обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 

персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

общедоступные персональные данные - персональные данные, доступ неограниченного 

круга лиц к которым предоставлен с согласия субъекта персональных данных или на которые               

в соответствии с федеральными законами не распространяется требование соблюдения 

конфиденциальности; 

информация - сведения (сообщения, данные) независимо от формы их представления; 

документированная информация - зафиксированная на материальном носителе путем 

документирования информация с реквизитами, позволяющими определить такую информацию 

или ее материальный носитель. 

1.8. Информационная система ГБДОУ детский сад № 52 - информационная система, 

представляющая собой совокупность персональных данных, содержащихся в базе данных,                      

а также информационных технологий и технических средств, позволяющих осуществлять 

обработку таких персональных данных с использованием средств автоматизации                           

или без использования таких средств. 

2. Персональные данные обучающихся (воспитанников) 

2.1.  К персональным данным обучающихся ГБДОУ детский сад № 52, получаемых ГБДОУ 

детский сад № 52  и подлежащих хранению в ГБДОУ детский сад № 52   в порядке, 

предусмотренном действующим законодательством и настоящим Положением, относятся 

следующие сведения, содержащиеся в информационной системе ГБДОУ детский сад № 52: 

2.1.1. При оформлении в ГБДОУ детский сад № 52 воспитанника, его родитель (законный 

представитель) предоставляет: 

2.1.1.1. Оригинал Направления при предоставлении государственной услуги                              

по комплектованию государственных образовательных организаций, осуществляющих 

образовательную деятельность по реализации образовательных программ дошкольного 

образования ГБДОУ детский сад № 52;. 
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2.1.1.2. Оригинал Заявления родителей (законных представителей) о приеме                            

в ГБДОУ детский сад № 52;  

2.1.1.3. Документы представленные родителем (законным представителем): 

Ксерокопия документа, удостоверяющего личность заявителя: 

паспорт гражданина Российской Федерации; 

временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое                

на период оформления паспорта, предусмотренное пунктом 119 Административного 

регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению 

государственной услуги по выдаче, замене паспортов гражданина Российской Федерации, 

удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской 

Федерации, утвержденного приказом Министерства внутренних дел Российской Федерации от 

13.11.2017 N 851; 

паспорт иностранного гражданина; 

паспорт иностранного гражданина и свидетельство о регистрации ходатайства                    

о признании его вынужденным переселенцем или удостоверение вынужденного переселенца; 

свидетельство о регистрации ходатайства на получение статуса беженца, которое 

удостоверяет личность и подтверждает законность нахождения на территории Российской 

Федерации лица (в случае если заявителями выступают беженцы); 

документ, подтверждающий законность пребывания на территории Российской 

Федерации иностранного гражданина: миграционная карта, разрешение на временное 

проживание, вид на жительство; 

документ, подтверждающий родство заявителя, являющегося иностранным гражданином 

(или законность представления прав ребенка); 

оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство 

заявителя (или законность представления прав ребенка); 

документ, подтверждающий полномочия законного представителя заявителя                    

(в случае обращения опекуна, попечителя), выданный не на территории Санкт-Петербурга, 

оформленный в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, 

подтверждающий наличие у представителя прав действовать от имени лица заявителя                              

и определяющий условия и границы реализации права представителя на получение 

государственной услуги (решение органа опеки и попечительства об установлении опеки                       

и попечительства); 

документ, подтверждающий право законного представителя выступать от имени 

заявителя (свидетельство о рождении, свидетельство об установлении отцовства). Представлять 

интересы заявителя вправе доверенное лицо на основании документа, оформленного                            

в соответствии с требованиями действующего законодательства, подтверждающего наличие                    
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у представителя прав действовать от лица заявителя и определяющего условия и границы 

реализации права представителя на получение государственной услуги (доверенность, 

договор); 

2.1.1.1.4. Ксерокопия документа, удостоверяющая личность ребенка: 

свидетельство о рождении ребенка - гражданина Российской Федерации, выданный         

не на территории Санкт-Петербурга; 

свидетельство о рождении ребенка республики Казахстан, Кыргызской Республики, 

Республики Таджикистан; 

удостоверение гражданина Республики Узбекистан; 

паспорт ребенка, являющегося иностранным гражданином; 

2.1.1.5. Ксерокопия документа, подтверждающая регистрацию ребенка по месту 

жительства или по месту пребывания на территории Санкт-Петербурга (форма 3, форма 8, 

форма 9), в случае, если ведение регистрационного учета граждан по месту жительства                 

в части, возложенной на жилищные организации, осуществляют не ГКУ ЖА,                            

или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания. 

2.1.1.6. Ксерокопия документа, подтверждающая право на внеочередное                           

или первоочередное зачисление ребенка в ГБДОУ детский сад № 52 (при наличии); 

2.1.1.7. Оригинал Договор об образовании по образовательной программе дошкольного 

образования между родителями (законными представителями)  и ГБДОУ детский сад № 52; 

2.1.1.8. Оригинал или ксерокопия документа, подтверждающий обучение                               

в образовательном учреждении, реализующим образовательную программу дошкольного 

образования (при наличии); 

2.1.1.9. Оригинал медицинской справки по форме 026/у-2000; 

2.1.2. При оформлении воспитаннику компенсации части родительской платы                           

за содержание ребенка в ГБДОУ детский сад № 52 предоставляемой Распоряжением 

администрации Фрунзенского района на основании заявления родителя (законного 

представителя) за счет средств бюджета города Санкт-Петербурга. 

 2.1.2.1. Заявление; 

2.1.2.2. Свидетельство о рождении на 1-ого, 2-го, 3-его ребенка; 

2.1.2.3. Справка на каждого ребенка из семьи,  в которой один из родителей является 

инвалидом 1 или 2 группы; 

2.1.2.4. Справка на каждого ребенка из семьи, имеющей среднедушевой доход семьи 

ниже величины прожиточного минимума в расчете на душу населения, установленного                        

в Санкт-Петербурге за квартал, предшествующий месяцу обращения. 

2.1.2.5. Документы относящиеся к следующим категориям:   
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дети-инвалиды;  

дети-сироты и  дети, оставшиеся  без попечения родителей;  

дети с туберкулезной  интоксикацией;  

дети, семьи которых имеют  в своем составе ребенка – инвалида; 

дети у которых один  из родителей (законных представителей) является 

военнослужащим срочной службы;  

дети у которых один из родителей (законных представителей) занимает  штатную  

должность в  государственном  дошкольном или ином  государственном образовательном  

учреждении, осуществляющем образовательную  деятельность по реализации образовательных 

программ  дошкольного образования;  

2.1.2.6. Другие документы не противоречащие закону РФ. 

2.1.3.  Для размещения на официальном сайте и в групповых родительских уголках 

фотографий воспитанника, его предоставляет или разрешает фотографировать своего ребёнка 

сотрудникам ГБДОУ детский сад № 52. 

 

3. Порядок получения, обработки, хранения персональных данных 

3.1. Порядок получения персональных данных: 

3.1.1. Родитель (законный представитель) предоставляет руководителю или работнику, 

имеющему допуск к персональным данным воспитанника, достоверные сведения о себе и своём 

ребёнке, а так же оригиналы и копии требуемых документов. 

3.1.2. Все персональные данные воспитанников, их родителей (законных 

представителей) ГБДОУ детский сад № 52 следует получать у самого родителя (законного 

представителя). Если персональные данные воспитанников и родителей (законных 

представителей) возможно получить только у третьей стороны, то родитель (законный 

представитель) должен быть уведомлен об этом заранее) и от него должно быть получено 

письменное согласие. 

3.1.3. Руководитель ГБДОУ детский сад № 52  обязан сообщить одному из родителей 

(законному представителю) о целях, способах и источниках получения персональных данных,       

а также о характере подлежащих получению персональных данных и возможных последствиях 

отказа одного из родителей (законного представителя) дать письменное согласие                                      

на их получение, форма заявления о согласии родителя (законного представителя) на обработку 

своих персональных данных и своего ребёнка) Приложение № 1. 

3.1.5. Согласие родителя (законного представителя) на обработку своих персональных 

данных и своего ребёнка может быть отозвано путем направления родителем (законным 

представителем) письменного заявления не менее чем за 3 дня до момента отзыва согласия - 
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форма заявления об отзыве согласия родителя (законного представителя) на обработку своих 

персональных данных и своего ребёнка. 

3.1.6. Работник ГБДОУ детский сад № 52 не имеет права получать и обрабатывать 

персональные данные воспитанника и родителя (законного представителя) о его расовой, 

национальной принадлежности, политических взглядах, религиозных или философских 

убеждениях и другие сведения, которые противоречат закону ФЗ «О персональных данных». 

3.1.7. Согласие родителя (законного представителя) не требуется в следующих случаях: 

обработка персональных данных осуществляется на основании федерального закона, 

устанавливающего ее цель, условия получения персональных данных и круг субъектов, 

персональные данные которых подлежат обработке, а также определяющего полномочия 

руководителя; 

 персональные данные являются общедоступными по требованию полномочных 

государственных органов в случаях, предусмотренных федеральным законодательством; 

обработка персональных данных осуществляется для статистических или иных научных 

целей при условии обязательного обезличивания персональных данных; 

обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных 

жизненно важных интересов воспитанника и родителя (законного представителя), если 

получение его согласия невозможно. 

3.2. Принципы обработки персональных данных: 

законности целей и способов обработки персональных данных и добросовестности; 

соответствия целей обработки персональных данных целям, заранее определенным                  

и заявленным при сборе персональных данных, а также полномочиям оператора; 

соответствия объема и характера обрабатываемых персональных данных, способов 

обработки персональных данных целям обработки персональных данных; 

достоверности персональных данных, их достаточности для целей обработки, 

недопустимости обработки персональных данных, избыточных по отношению к целям, 

заявленным при сборе персональных данных; 

недопустимости объединения созданных для несовместимых между собой целей                    

баз данных информационных систем персональных данных. 

3.3. Порядок обработки, передачи и хранения персональных данных: 

3.3.1. Режим конфиденциальности персональных данных снимается в случаях                          

их обезличивания и по истечении 75 лет срока их хранения или продлевается на основании 

заключения экспертной комиссии ГБДОУ детский сад № 52, если иное не определено законом. 

3.4. При передаче персональных данных воспитанника и родителя                                   

(законного представителя) заведующий или работник, имеющий допуск к персональным 

данным, должен соблюдать следующие требования: 



8 
 

3.4.1. Не сообщать персональные данные воспитанника или родителя (законного 

представителя) третьей стороне без письменного согласия, за исключением случаев, когда                    

это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью воспитанника или родителя 

(законного представителя), а также в случаях, установленных федеральными законами. 

3.4.2. Предупредить лиц, получивших персональные данные воспитанника или родителя 

(законного представителя), о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях,                  

для которых они сообщены, и требовать от этих лиц подтверждения того, что это правило 

соблюдено. Лица, получившие персональные данные воспитанника или родителя (законного 

представителя), обязаны соблюдать режим секретности (конфиденциальности). 

Разрешать доступ к персональным данным воспитанника или родителя (законного 

представителя) только специально уполномоченным лицам, при этом указанные лица должны 

иметь право получать только те персональные данные воспитанника или родителя (законного 

представителя), которые необходимы для выполнения конкретной функции. 

3.5. Хранение и использование документированной информации персональных данных 

воспитанника или родителя (законного представителя): 

Персональные данные воспитанника или родителя (законного представителя) могут быть 

получены, проходить дальнейшую обработку и передаваться на хранение как на бумажных 

носителях, так и в электронном виде. 

Персональные данные воспитанников и родителей (законных представителей) хранятся     

в местах с ограниченным доступом к этим документам. 

4. Доступ к персональным данным воспитанников, их родителей (законных 

представителей) 

4.1. Право доступа к персональным данным воспитанников и родителей (законных 

представителей) имеют: 

заведующий ГБДОУ детский сад № 52; 

заместитель заведующего по УВР; 

делопроизводитель; 

документовед; 

старший воспитатель; 

медицинская сестра; 

воспитатели; 

педагог-психолог; 

Каждый из вышеперечисленных сотрудников даёт согласие о неразглашении 

персональных данных. Сами расписки должны храниться в одном деле с подлинником 

Положения. По мере смены должностных лиц эти обязательства должны обновляться. 



9 
 

4.2. В целях обеспечения надлежащего выполнения трудовых обязанностей доступ                    

к персональным данным работника может быть предоставлен на основании приказа 

заведующего ГБДОУ детский сад № 52 иному работнику, должность которого не включена                  

в список лиц, уполномоченных на получение и доступ к персональным данным. 

5. Права родителей (законных представителей) в целях обеспечения защиты 

персональных данных своих детей, хранящихся в ГБДОУ детский сад № 52. 

5.1. В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся в ГБДОУ детский 

сад № 52, родители (законные представители) имеют право на бесплатное получение полной 

информации: 

о лицах, которые имеют доступ к персональным данным или которым может быть 

предоставлен такой доступ; 

перечне обрабатываемых персональных данных и источниках их 

получения; 

сроках обработки персональных данных, в т.ч. сроках их хранения; 

юридических последствиях обработки их персональных данных. 

5.2. Родители (законные представители) имеют право: 

на бесплатное получение полной информации о своих персональных данных и обработке 

этих данных; 

свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, в т.ч. на получение копии 

любой записи, содержащей персональные данные своего ребёнка, за исключением случаев, 

предусмотренных федеральным законом; 

требование об исключении или исправлении неверных персональных данных, а также 

данных, обработанных с нарушением требований ТК РФ или иного федерального закона. 

 требование об извещении руководителем всех лиц, которым ранее были сообщены 

неверные или неполные персональные данные воспитанника или родителя (законного 

представителя), обо всех произведённых в них исключениях, исправлениях или дополнениях; 

обжалование в суд любых неправомерных действий или бездействия руководителя при 

обработке и защите его или своего ребёнка персональных данных. 

5.3. Родители (законные представители) не должны отказываться от своих прав                       

на сохранение и защиту тайны. 

6. Обязанности родителей (законных представителей) в целях обеспечения 

достоверности своих персональных данных и своих детей 

6.1. В целях обеспечения достоверности своих персональных данных и своих детей 

родители (законные представители) обязаны: 
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при оформлении в ГБДОУ детский сад № 52 представлять о себе и своём ребёнке 

достоверные сведения в порядке и объёме, предусмотренном настоящим Положением                     

и законодательством РФ; 

в случае изменения своих персональных данных и своего ребёнка, указанных в п. 2.3 

настоящего Положения сообщать об этом руководителю в разумные сроки. 

7. Ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку и защиту 

персональных данных 

7.1. Защита прав воспитанника и родителя (законного представителя), установленных 

законодательством Российской Федерации и настоящим Положением, осуществляется судом               

в целях пресечения неправомерного использования персональных данных воспитанника                      

и родителя (законного представителя), восстановления нарушенных прав и возмещения 

причиненного ущерба, в том числе морального вреда. 

7.2. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту 

персональных данных воспитанника и родителя (законного представителя), привлекаются                   

к дисциплинарной и материальной ответственности, а также привлекаются к гражданско-

правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном 

федеральными законами. 

7.3. Руководитель ГБДОУ детский сад № 52 за нарушение норм, регулирующих 

получение, обработку и защиту персональных данных воспитанника и родителя (законного 

представителя), несет административную ответственность, а также возмещает ущерб, 

причиненный неправомерным использованием информации, содержащей персональные данные 

воспитанника и родителя (законного представителя). 
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заведующему ГБДОУ детский сад №52 

Фрунзенского района Санкт-Петербурга   

________________________________________ 
(Ф.И.О.) 

от ______________________________________ 
(Ф.И.О.) 

 

 Заявление - согласие родителя (законного представителя) 

на обработку персональных данных 

  

Я, _______________________________________________________________________________, 
(ФИО, далее – «Законный представитель»), действующий(ая) от себя и от имени своего несовершеннолетнего(ей): 

__________________________________________________________________________________ 
(ФИО (при наличии) ребенка, дата рождения), 

Паспорт:  серия_________ № _____________ выдан ______________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

«___»___________20_____ г. в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152 ФЗ                

«О персональных данных»  даю согласие ГБДОУ детский сад № 52 Фрунзенского района СПб, 

расположенному по адресу: Санкт-Петербург, проспект Славы дом 23, корпус 2, Литер А                      

на обработку  персональных данных своих и своего ребёнка, а именно на сбор, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, передачу,                    

и уничтожение следующих персональных данных: 

 данные свидетельства о рождении воспитанника; 

 паспортные данные родителей (законных представителей); 

 данные, подтверждающие законность представления прав ребенка; 

 адрес регистрации и проживания, контактные телефоны родителей (законных 

представителей); 

 сведения о месте работы (учебы) родителей (законных представителей); 

 сведения о состоянии здоровья воспитанника; 

 страховой номер индивидуального лицевого счета  (СНИЛС) воспитанника; 

 данные страхового медицинского полиса воспитанника; 

 адрес электронной почты родителя (законного представителя) 

 фотографии детей. 

Данные могут быть переданы: 

 в отдел образования Фрунзенского района; 

 ГКУ ЦБ Фрунзенского района; 

 детскую поликлинику; 

 сайт ГБДОУ детский сад № 52 - только видео, фотографии детей (воспитанников), 

родителей (законных представителей); 

 сайт «Вестюша» Фрунзенского района , Санкт-Петербурга - виде, фотографии детей 

(воспитанников), родителей (законных представителей); 

 

     Я утверждаю, что ознакомлен с документами организации, устанавливающими порядок 

обработки персональных данных, а так же с моими правами и обязанностями в этой области. 

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение неопределенного срока. 

Согласие может быть отозвано в любое время на основании моего письменного заявления. 

  

«___» __________ 20___г     _______________________  ( ________________________________ ) 

                                                             (подпись)                                           (Ф.И.О.)                                
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